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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ                                                                                                                        . 
 
ที่    
                                                      วันที่   
                                                          

เรื่อง     ขออนุมัติหลักการจัดหา                                                                                                    ราคา                                                          
เรียน    ผู้อำนวยการโรงพยาบาลประสาทเชียงใหม่

เนื่องด้วย กลุ่มงาน/ฝ่าย/งาน .....................................................................................มีความจำเป็นต้องใช้พัสดุ ดังรายการต่อไปนี้ 
	ลำ
ดับ
	รายการ
(ระบุขนาด ปริมาณ ลักษณะ)
	อัตราการใช้/เดือน
	จำนวนคงเหลือ
	จำนวนสั่งซื้อ/จ้าง
	หน่วยนับ
	ราคา
	ซื้อครั้งล่าสุดเมื่อ 

	
	
	
	
	
	
	
	


ประมาณการวงเงิน                                              บาท (                                                   .)
ด้วยเงิน       □ เงินงบประมาณ      □ เงินบำรุง      □ เงินอื่นๆ 
เหตุผลและความจำเป็น
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..       
กำหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุ                            วัน



จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติในหลักการ 








(ลงชื่อ) ....…..................................................................
         
       


 



          
          (..............................................................)










  หัวหน้าฝ่าย/หัวหน้ากลุ่มงาน

-2-
	1. ความเห็นประกอบการพิจารณา
...................................................................
...................................................................
...................................................................
...................................................................
(ลงชื่อ) .....................................................
(          


       )
รองผู้อำนวยการด้าน..................................

	2. การตรวจสอบจากงานจัดซื้อจัดจ้าง
..................................................................
..................................................................
...................................................................
...................................................................
(ลงชื่อ) .....................................................
(                   
  
            )
ตำแหน่ง...................................................

	3. ความเห็นประกอบการพิจารณา
...................................................................................
..................................................................................
...................................................................................
..................................................................................
(ลงชื่อ) ...................................................
(นายอภิชาติ  มูลฟอง)
(รองผู้อำนวยการด้านอำนวยการ)

	4. พิจารณา
                  (  )  อนุมัติ          (  ) ไม่อนุมัติ
...............................................................................
 



ความเห็นประกอบ...........








